GOVERNO DO EéTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE, CLIMA E SUSTENTBILDIADE - SEMAS

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE, CLIMA E SUSTENTABILIDADE
DO PARA, Pessoa Juridica de Direito Publico interno, ente Autarquico Estadual, inscrito
no CNPJ n. 34.921.783/0001-68, com sede e foro nesta capital, situado a Travessa
Lomas Valentinas, 2405 — Marco — Belém/PA, 66093-677, atesta para o devidos fins, que
a empresa Amazon Informatica Ltda, CNPJ 00.734.255/0001-88, presta servico continuo
de Gestdo de Documentacdo para organizacao, digitalizacdo, importacdo de imagens,
transporte, arquivamento, conservacdo, catalogacdo, gerenciamento informatizado,
consulta de documentos e a guarda continuada de acervo documental da SECRETARIA
DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE, CLIMA E SUSTENTABILIDADE DO PARA — SEMAS/PA,
com excelente qualidade técnica e nada que possa desabonad-la.

CONTRATO: 052/2021-SEMAS/PA
Periodo: junho/2021 a junho/2025.

DETALHAMENTO:

A CONTRATADA presta servicos continuos de coleta, armazenagem, transporte e
movimentacdo de documentos, além da prestacdo de servicos de organizacdo,
identificacao, classificacao, separac¢ao, ordenacao, higieniza¢ao, digitalizacao, indexagao
de documentos, importacao das imagens para repositdrio, processos e pastas fisicas,
mantendo-os em perfeitas condi¢cGes e gerando lista de eliminagdo/expurgo, garantindo
a integridade dos mesmos.

Processo de busca/consulta de documentos é realizado pela CONTRATADA, no local da
guarda/custddia, sendo que qualquer caixa a ser retirada, ocorre mediante protocolo,
assim como sua posterior entrega apds consulta.

A CONTRATADA, faz transporte de documentos, onde recolhe na sede da SEMAS/PA,
caixas arquivo para digitalizacdo, guarda/custédia e armazenagem, entrega caixas
arquivo e/ou documentos arquivados e que foram solicitados pela SEMAS/PA,
objetivando consulta.

A CONTRATADA armazena e guarda as caixas-arquivo em um prédio com infraestrutura
de Tl e seguranca para um arquivo seguindo as melhores praticas e recomendacdes do
CONARQ destinado para este fim, no perimetro urbano de Belém/PA com mobiliario e
equipamentos adequados ao suporte arquivistico. O local é seco, arejado, livre de
umidade, luz excessiva, com controle de pragas e sistema de combate a incéndio, de
forma a garantir a preservacao e integridade dos documentos.

A CONTRATADA fornece as etiquetas para cadastro e identificacdo de novos
documentos enviados para arquivo, bem como sistema informatizado para
controle/enderecamento/gestdo do acervo/arquivo. ldentificagcdo e cadastro das caixas
arquivo realizados pela CONTRATADA em sistema informatizado Web;
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A CONTRATADA utiliza caixas box com caracteristicas e medidas especificadas pelo
CONARQ;

O servico de digitalizacdo de documentos inclui a preparacdo, higienizacao,
escaneamento com resolucao minima de 200 até 300 DPI com OCR, indexacdo, controle
de qualidade, gravacdo e com utilizacdo de sistema informatizado (software) de controle
de esteira de producdo, com importacao das imagens digitalizadas para o repositorio
GED/ECM;

Os documentos adicionados ao contrato sdo catalogados e organizados conforme Plano
de Classificagdo fornecido pela SEMAS/PA.

Todas as caixas novas adicionadas ao contrato sdo digitalizadas e os seus documentos
adicionados ao banco de dados da SEMAS/PA em sua integralidade respeitando a
indexagao ja existente.

A CONTRATADA aplica a Tabela de Temporalidade fornecida pela SEMAS/PA e apresenta
lista de eliminagdo/expurgo de documentos contendo os expirado para aprovagdo da
SEMAS/PA.

A CONTRATADA disponibiliza um sistema para gerenciamento do acervo fisico do érgao.
Esse sistema funcionar em ambiente WEB, sendo este instalado nos servidores da
CONTRATADA, fora do ambiente computacional da SEMAS/PA.

CARACTERISTICAS, INFRAESTRUTURA E EQUIPAMENTOS UTILIZADOS

e Servicos de tratamento documental, com equipe e infraestrutura prdpria,
executando as atividades de preparacdo, higienizacao, classificacdo, expurgo,
digitalizacdo, indexacdo, catalogacdo e arquivamento, processamento de
documentos (recebimento, desmontagem e higienizacdo), digitalizacdo (captura da
imagem digital), extracdo de dados, indexagdo, validagdao, autenticidade,
remontagem dos documentos e importacao de documentos;

e Uso de equipamentos (desktops, servidor e impressora) e scanners de alta produgdo
com ciclo de mais 60.000 paginas/dia e velocidade de 120ppm frente e verso;

e Instalacdo, operacdo e implantacdo de solucdo de gestdo documental
(hardware/software) de GED/ECM;

e OCR/ICR, PDF/A, Certificagcdo ICP-Brasil, com resolucdo de até 600dpi;

e Servico de Gestdo Documental em acordo com resolucdes do CONARQ;

e Implantacdo e utilizacdo de sistema de controle operacional e software de esteira
de producdo em Bureau de Digitalizacdo;
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TABELA DE DESCRIGAO DE SERVIGOS

QTD QTD
'TEM OBJETO UND |MENSAL| ANUAL
Conferéncia do acervo atual, implantacdao do
servico e gestdo de documentos das caixas| Caixa
1 |arquivo existentes, com classificacdo, geracdo de 15.600 | 15.600
lista de eliminacdo(expurgo) e guarda/custédia
de documentos.
2 | Transporte inicial para o acervo atual Caixa | 15.600 15.600
3 | Importagdo das imagens digitalizadas Pagina | 666.000 | 7.992.000
Gestdo de documentos das caixas arquivo em | Caixa
4 | plastico polionda para os préoximos 12 (doze) 500 6.000
meses
c !—Ilgleplizagzio, organizagao, cIa55|'f|cagao' e| Caixa 100 1.200
identificacdo dos documentos por caixa arquivo
6 |Digitalizagao por face (paginas) Pagina | 666.000 | 7.992.000
Consulta a documentos por caixa arquivo Caixa 60 720
3 Tr:.ansporte Norma’I - Ate 10 processos ou até 2| Caixa 60 220
caixas prazo de até 4 dias
Transporte Expresso - Até 10 processos ou até 2| Caixa
9 . A 10 120
Caixas. Prazo de até 1 dias
Transporte Normal - Acima de 10 processos ou| Caixa
10 . . A 1 12
acima de 2 caixas prazo até 4 dias

QUANTITATIVO DE RECURSOS HUMANOS DO CONTRATO COM UTILIZAGAO DE 22
POSTOS DE TRABALHO;

4 Operador de Scanner

6 Preparador/Higienizador

4 Remontagem de Documentos
3 Indexadores

1 Analista de Sistemas

1 Técnico de Suporte

1 Supervisor de Producgdo

1 Arquivista

1 Gerente de Projetos

Belém, 4 de julho de 2025.
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Diretor/DGAF/SEMAS
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